MATERSKA SKOLA, LODNA UL. 1 KOMARNO

SKOLSKYPORIADOK
Materskej Skoly, Lodna ul. 1 Komarno
Skratena verzia
Vypracovala:

Maria Belobradov3, riaditelka skoly

Skolsky poriadok bol prerokovany v:

1. Pedagogickej rade, dita: 05.09.2013
2. Rade skoly, dna: 30.09.2013

Skolsky poriadok vydany diia: 01.10.2013

Skolsky poriadok Materskej $koly Lodna ul. 1 v Komarne je vypracovany v zmysle vyhlagky Ministerstva
Skolstva SR ¢. 306/2008 Z. z. o materskej Skole v zneni vyhlasky Ministerstva Skolstva SR ¢. 308/2009 Z.
z., zakona ¢. 245/2008 Z. z. (3kolsky zékon), zdkona ¢. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve
a Skolskej samosprave aozmene adoplneni niektorych zdkonov vzneni neskorsich predpisov
s prihliadnutim na Specifické podmienky Materskej Skoly Lodnd ul. 1 v Komarne.

1. Zakladné udaje

Skola:

Materska skola

Adresa

Lodna ul.1 945 01 Komarno

Evidenény kéd na MS SR:

710004419

Kontakt:

tel.¢. 035/7701544, 035/7701543

e-mail:

webova adresa:

www.mslodna.sk



mailto:mslodna@gmail.com
mailto:mslodna@komarno.sk

Zriadovatel: Mesto Komarno, Nam. gen. Klapku 1 Komarno

Forma hospodarenia: zariadenie bez pravnej subjektivity
Druh zariadenia: Skola s celodennou prevadzkou
Prevadzka materskej skoly: denne 0d 6,30 hdo 16,15 h

Riaditelka Skoly: Maria Belobradovd

Konzultacné hodiny riaditelky Skoly: denne 10,30-11,30 h

Zastupkyna riaditelky Skoly: Zita Kanasova

Riaditelka Skolského stravovania: Edita Horvathova ZS Ul. Komenského

t.¢. 035/7700813

Pocet tried: 6

Vychovno-vyucovaci jazyk: slovensky

Pocet pedagogickych zamestnancov 14 ( v3etci spifiaju kvalifikaéné poziadavky)
Pocet TH pracovnikov 3

2.Charakteristika skoly

Materskd Skola na Lodnej ul. 1 v Komadrne sa nachddza sa v SirSom centre mesta, v blizkosti
rieky Vah. Susedi so zakladnou Skolu na Ulici Komenského, ¢o vytvara optimalne podmienky na
vzajomnu spolupracu. V blizkosti — na Ulici vodnej sa nachddza materska $kola s vyu¢ovacim jazykom
madarskym. Okolie tvoria panelové obytné domy.

Materska skola sidli v dvoch samostatnych budovach pavilénového typu. V jednej budove sa
nachéadza 5 pavilénov A-E, z ktorych A pavildn je hospodarskou ¢astou budovy / kuchyna, kancelaria,
skladové priestory/. V pavilénoch B-E st umiestnené triedy. V druhej budove sa nachadzaju 2 pavilony
F-G. V obidvoch budovach su jednotlivé pavilény spojené chodbou, ktora sluzi aj ako jedalen. Kazdy



pavildn ma svoj osobitny vchod, ako aj svoje vlastné hygienické zariadenie. Hospodarska ¢ast jedne;j
budovy /Lodna 2/ je vydana do prendjmu skautskej organizacii.

Sucastou materskej Skoly je aj Skolsky dvor o rozlohe 600 m2.

Strava sa v MS poskytuje 3x denne — desiata, obed, olovrant. Do MS sa donasa z vedlajsej zakladnej
Skoly na Ulici Komenského.

MS poskytuje celodennt vychovu a vzdeldvanie detom od 2 1/2 do 7 rokov a detom s odloZenou
povinnou Skolskou dochadzkou zabezpecované kvalifikovanymi ucitelkami, ktoré zodpovedaju za
vychovno — vzdelavaci proces, bezpelnost a zdravie deti pocas ich pobytu v materskej skole.

Ciele vychovy a vzdeldvania vychadzaju zo Statneho vzdeldvacieho programu pre predprimarne
vzdeldvanie a Skolského vzdelavacieho programu /SkVP/ , Zvedavé sinie¢ko”, vnitornych a vonkajsich
podmienok MS. Vzdeldvanim v materskej $kole sa podporuje osobnostny rozvoj deti v oblasti socialno-
emocionalnej, intelektualnej, telesnej, moralnej, estetickej, rozvijaju sa schopnosti a zrucnosti,
utvaraju sa predpoklady na dalSie vzdeldvanie a pripravu na Zivot v spolocnosti v sulade s
individualnymi a vekovymi osobitostami deti.

MS poskytuje defom prvy stupefi vzdelania — predprimarne vzdelanie, ktoré ziska dieta absolvovanim
posledného roénika vzdeldvacieho programu v MS. Po absolvovani predprimarneho vzdelania dieta
ziska osvedcenie o absolvovani predprimarneho vzdeldvania. Dieta, u ktorého sa predpoklada odklad
povinnej Skolskej dochadzky, ziska osvedéenie o absolvovani predprimarneho vzdeldvania az po
absolvovani odloZenej povinnej Skolskej dochadzky.

3. Prevadzka Skoly

a) Materska $kola je v prevadzke v pracovnych drioch od 6.30 hod do 16.15 hod. Prevadzka MS je
prerokovana a odsuhlasena rodi¢mi vzidy na 1. plenarnom zasadani rodicov na zaciatku
Skolského roka a odsuhlasena zriadovatelom.

b) Pocas $kolskych prazdnin /jesennych, polro¢nych, jarnych a velkonoénych/ je prevadzka MS
obmedzend /podla zaujmu rodicov/. Pocas zimnych prazdnin je po dohode so zriadovatelom
prevadzka MS prerugend. V &ase letnych prazdnin je prevadzka MS preru$ena spravidla na 6
tyzdnov, ak zriadovatel neurci inak. V ¢ase prerusenia prevadzky maju deti zamestnanych
rodi¢ov moznost navstevovat ndhradni matersku Skolu v meste podla ¢asového
harmonogramu prevadzky materskych $kol, ktory vypracovava zriadovatel, mimo deti,
ktorych rodi¢ pobera prispevok z UPSVaR. Prerusenie prevadzky oznami riaditelka materskej
$koly oznamom spravidla dva mesiace vopred na nastenke a na web stranke MS.

c) Prevadzka MS moze byt prerudena aj zo zavainych doévodov, ktoré ohrozuju zdravie zverenych
deti alebo mo6zu spbsobit zavazné skody na majetku.[1]

d) Riaditelka skoly zo zavaznych dévodov (prevadzkovo-technické priciny, poruchy, havdrie) méze
po prerokovani so zriadovatelom na nevyhnutny ¢as obmedzit pripadne prerusit dochadzku
tych deti do MS, ktorych rodicia si nezamestnani, resp. si na MD.

e) Z dovodu efektivneho vyuzivania pracovného casu, nepredvidatelnych organizacnych a
technickych dévodov, Setrenia finan¢nych prostriedkov, zvySenej chorobnosti deti, moze


http://www.mslodna.sk/index.php?option=com_content&view=article&id=125&Itemid=100#_ftn1

riaditelka skoly rozhodnut o do¢asnom spajani tried. Nadbytok zamestnancov v takomto
pripade riesi udefovanim nahradného volna alebo dovolenky, resp. pridelenim inej prace.

f)V &ase prerusenej prevadzky MS si pedagogicki a prevadzkovi pracovnici ¢erpaju dovolenky,
pripadne nahradné volna a vykonavaju sa dezinfekéné prace a upratovanie.

4. Podmienky prijatia a dochadzky dietata do materskej Skoly
4.1 Zapis a prijimanie deti do materskej Skoly

a) Na predprimarne vzdelavanie v materskych skolach sa prijima spravidla dieta od troch do
Siestich rokov jeho veku; vynimoc¢ne mozno prijat dieta po doviseni dvoch rokov veku, ak
su vytvorené vhodné materidlne, personalne a iné potrebné podmienky.

b) Prednostne sa prijimaju deti, ktoré dovrsili piaty rok veku, deti s odloZzenou povinnou
Skolskou dochadzkou a deti s dodato¢ne odloZzenou povinnou Skolskou dochadzkou.

c) Dieta sa do materskej skoly prijima na zaklade pisomnej Ziadosti zdkonného zastupcu, ktoru
predlozi riaditelovi spolu s potvrdenim o zdravotnom stave dietata od vSeobecného lekara
pre deti a dorast. Ak ide o dieta so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami, zakonny
zastupca predloZi aj vyjadrenie prislusného zariadenia vychovného poradenstva a
prevencie.

d) Prijimanie deti so Specidlnymi vychovno-vzdeldvacimi potrebami Skolsky zakon umoZznuje,
ale neukladd ako povinnost riaditelke MS. Riaditelka MS pred svojim rozhodnutim musi
zvazit, ¢i na prijatie takéhoto dietata ma alebo nema vytvorené vhodné podmienky
/personalne, priestorové, materidlne .../

e)Vykonom prav zacleneného dietata so S$pecidlnymi vychovno-vzdeldvacimi potrebami
nemdzu byt obmedzené prava ostatnych deti, ktoré su ucastnikom vychovy a
vzdeldvania.[2] Do materskej Skoly sa prijimaju deti priebezne, pokial je volna kapacita v
MS alebo pre nasledujuci $kolsky rok.

f) Riaditelka materskej skoly po dohode so zriadovatelom urci miesto, termin na podavanie
Ziadosti na prijatie dietata na predprimarne vzdelavanie pre nasledujuici skolsky rok, ako aj
podmienky na prijatie a zverejni ich v mieste sidla materskej Skoly obvyklym sp6sobom.

g) Riaditelka materskej skoly rozhoduje o prijati dietata na predprimarne vzdelavanie podla
osobitného predpisu. V rozhodnuti o prijati dietata moze urcit adaptacny alebo
diagnosticky pobyt dietata v materskej skole, ktory nesmie byt dlhsi ako tri mesiace.[3]

h) Rozhodnutie o odklade plnenia povinnej Skolskej dochadzky dietata predlozi zakonny
zastupca riaditelke materskej Skoly spravidla do 15. aprila. Pokial zak. zastupca do tohto
terminu rozhodnutie od riaditela zakladnej Skoly neobdrzal, upozorni pisomne riaditelku
materskej Skoly na moznost odkladu za Géelom rezervovania miesta v materskej Skole.

i) Rozhodnutie o dodato¢nom odklade plnenia povinnej Skolskej dochadzky dietata predlozi
zakonny zastupca spolu so Ziadostou o prijatie dietata do materskej skoly aj s potvrdenim
o zdravotnom stave dietata od vseobecného lekara pre deti a dorast.
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j)Z dévodu lahsej adaptacie dietata mozno prijat dieta na ¢as adapta¢ného pobytu, v ktorom
zakonny zastupca privadza dieta do materskej skoly postupne na jednu hodinu, dve a
najviac Styri hodiny, spolupracuje s pedagogickymi zamestnancami a po prevzati dietata z
materskej skoly zabezpecuje riadnu starostlivost o dieta. Ak sa dieta zadaptuje v materskej
Skole, mdze dieta, po dohode zakonného zastupcu s riaditelkou, pravidelne navstevovat
matersku Skolu v dohodnutom case.

k)V pripade znizenej adaptacnej schopnosti dietata a v zaujme jeho zdravého vyvinu moze
riaditelka rozhodnut, po prerokovani so zak. zastupcom, o preruseni dochadzky do MS na
urceny Cas.[4]

I) Ak dieta nema adaptacné, alebo iné vychovno-vzdelavacie problémy, riaditelka méze vydat
rozhodnutie o prijati dietata do MS ( ak mu predtym vydala rozhodnutie o prijati na
adaptacny alebo diagnosticky pobyt).

m) Pisomné rozhodnutie o prijati dietata do materskej skoly k zaciatku skolského roka dostane
zak. zadstupca najneskér do 30. aprila prislusného kalendarneho roku. V pripade prijimania
v priebehu skolského roka do 30 dni odo dna podania prihlasky.

n) Riaditelka materskej Skoly urcuje, po prerokovani so zakonnym zastupcom, zaradenie
dietata do triedy a di?ku adaptaéného alebo diagnostického pobytu dietata, ktory je
zamerany na postupnu socializaciu a diagnostikovanie.[5]

0) Zakonni zastupcovia sU povinni pri nastupe dietata do MS poskytnut vietky informécie,
potrebné k riadnej evidencii dietata — rodné Cislo, zdrav. poistovriu, kopiu karty poistenca
s menom oSetrujuceho lekdra, zamestnanie rodicov, telefonicky kontakt a informacie o
zdravotnom stave dietata. Zaroveri su povinni nahlasit v MS vetky zmeny suvisiace s
pozadovanymi informaciami, informovat riaditelku Skoly o pripadnych zdravotnych
problémoch dietata alebo inych zavaznych skutoénostiach, ktoré by mohli mat vplyv na
vychovu a vzdeldvanie. Ak tak neurobia, riaditelka MS po nastupe dietata do MS, po zisteni
zavaznych okolnosti ovplyvnujucich vychovu a vzdeldvanie pristupi k tomu, Ze rozhodne
o adaptaénom alebo diagnostickom pobyte dietata, pocas ktorého si overi, ¢i dbjde k
zmene formy vychovy a vzdeldvania/ § 108 skolského zakona/, prip. ¢i pristlpi, po
predchddzajucom upozorneni zak. zastupcu, k vydaniu rozhodnutia o preruseni alebo
pred¢asnom ukonéeni dochadzky dietata do MS z toho dévodu, e MS nie je schopna
vzhladom na svoje podmienky poskytnut vychovu a vzdeldvanie primeraného druhu a
stupna zdravotného znevyhodnenia dietata.[6]

4. 2 Dochadzka deti do materskej Skoly

a) Rodi¢ privadza dieta do MS do 8,30 hod. a prevezme spravidla po 15.00 hod. V pripade prichodu
a odchodu dietata v priebehu dna dohodne rodi¢ Cas jeho prichodu - odchodu a spdsob
stravovania tak, aby nenarusil a neobmedzil priebeh ¢innosti ostatnych deti.

b) V predskolskom zariadeni moze byt umiestnené len diet’a, ktoré:

a.
1. je zdravotne sposobilé na pobyt v kolektive,
2. neprejavuje priznaky prenosného ochorenia,
3. nema nariadené karanténne opatrenie.
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c) Potvrdenie o zdravotnej sposobilosti, ktoré obsahuje aj Udaj o povinnom ockovani, vyda
rodicovi, resp. zak. zastupcovi dietata (d’alej len zak. zastupca ) oSetrujuci lekér. Potvrdenie
0 zdravotnej sposobilosti dietata na pobyt v kolektive predkladd zak. zastupca dietat’a pred
prvym vstupom dietata do predskolského =zariadenia. Skutocnosti uvedené v odseku
1) a 3) potvrdzuje pisomnym vyhlasenim zak. zastupca dietat’a. Vyhlasenie nesmie byt starSie
ako jeden den.

d) Vyhlasenie predklada zak. zastupca dietat’a aj po nepritomnosti diet'at'a v materskej Skole dlhsej
ako pit’ dni.’ Tlagivo ,, Prehlasenie o bezinfek¢nosti ,, si zak. zastupca dietata vyzdvihne
u triednej ucitel’ky.

e) Ak sa diet'a nemdze zucastnit’ na vychove a vzdelavani v skole, jeho zakonny zastupca je povinny
oznamit’ materskej Skole bez zbytocného odkladu pricinu jeho nepritomnosti. Vo vynimo¢nych
a osobitne oddvodnenych pripadoch Skola méze vyzadovat lekarske potvrdenie o chorobe
diet’at’a alebo iny doklad potvrdzujtci odovodnenost jeho nepritomnosti.

f) Ak nepritomnost dietata z dévodu ochorenia trva dlhsie ako tri po sebe nasledujice vyucovacie
dni, predlo#i zdkonny zastupca dietata pri opdtovnom nastupe dietata do MS potvrdenie
o zdravotnom stave dietata od detského lekara. V ostatnych pripadoch ¢estné vyhlasenie o
bezinfekénosti prostredia.

g) Rodi¢, zak. zastupca najneskor do 14 pracovnych dni od zaciatku nepritomnosti dietata oznami
osobne, resp. telefonicky dévod a ¢as trvania jeho nepritomnosti v materskej Skole. V pripade
nepritomnosti dlhSej ako 30 po sebe nasledujucich dni ozndmi riaditelke dévod nepritomnosti
dietata pisomne, pricom pri opatovhom nastupe dietata do materskej Skoly predlozi
,Prehlasenie o bezinfekénosti.”

h) V materskej skole sa nesmu zamestnancami skoly podavat detom Ziadne lieky. Vynimku tvoria
lieky na alergiu, resp. lieky, ktoré dieta pravidelne uziva a oSetrujici lekar povolil takémuto
dietatu dochadzku do materskej skoly.

4.3 Predcasné ukoncenie dochadzky dietata do materskej Skoly

4.3.1 Predc¢asné ukoncenie dochadzky diet’at’a do materskej Skoly rodicom

Rodi¢, resp. zakonny zastupca dietata moze rozhodnut o pred¢asnom ukoncéeni dochadzky dietata do
MS. Tuto skutoénost ozndmi riaditelke MS pisomne. Rozhodnutie o predéasnom ukonéeni riaditelka
nevydava, tato skutoc¢nost sa vyznadi iba v archivovanom osobnom spise dietata.

4.3.2 Predcasné ukoncenie dochadzky diet'at’a do materskej Skoly riaditel’kou
Skoly

Riaditelka materskej skoly mdze rozhodnut o predéasnom ukonceni dochadzky dietata do materskej
Skoly z dévodu:

a) ak rodi¢ zaml¢i dolezité udaje o zdravotnom stave dietata,

b) ak sa $pecidlne vychovno-vzdeldvacie potreby dietata prejavia po jeho prijati do MS a MS nie je
schopna vytvorit podmienky na vychovu a vzdeldvanie dietata,



c) ak sa dieta v MS sprava agresivne a svojim spravanim a prejavmi ohrozuje bezpeénost a zdravie
inych deti v triede,

d) ak si rodi¢ opakovane, t.j. 3 x bez ohldsenia neprevezme dieta do 16,15 hodiny, ¢im porusuje
Skolsky poriadok,

e) ak rodi¢ opakovane — aj po pisomnom upozorneni porusuje $kolsky poriadok MS,

f) ak rodi¢ dietata do 14 pracovnych dni neoznami dévod nepritomnosti dietata v materskej Skole
a ani nereaguje na pisomné upozornenie riaditelky MS.

4.4, Prerusenie dochadzky dietata do materskej Skoly

a) Rodic¢, resp. zakonny zastupca dietat’a moze poziadat’ pisomne o prerusenie dochadzky dietata
do MS zo zdravotnych a rodinnych dévodov. Riaditel’ka MS vyda rozhodnutie s uréenim doby
prerusenia dochadzky dietata do MS. Pri opitovnom nastupe dietata uZ rodi¢ nepodava
pisomnu Ziadost o prijatie do MS.

b) Pri znizenej adaptacnej schopnosti diet'ata moze riaditel’ po prerokovani so zakonnym
zastupcom rozhodnut’ o preruseni dochadzky diet'ata do materskej Skoly na dohodnuty cas.

4.5 Poplatky

4.5.1 Ciasto¢na tihrada vydavkov spojenych s pobytom diet’at’a v materskej 3kole

Podla § 28 ods. 5 a 6 zakona ¢. 245/2008 Z.z. o vychove a vzdeldvani (Skolsky zakon) a o zmene a
doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov za pobyt dietata v materskej skole zriadenej
obcou prispieva zdkonny zdstupca na Ciastocnu Uhradu vydavkov materskej Skoly mesacne na jedno
dieta sumou najviac 15 % sumy Zivotného minima pre jedno nezaopatrené dieta podla osobitného
predpisu.

Vysku prispevku za pobyt dietata v materskej skole zriadenej mestom urcil zriadovatel VSeobecne
zavaznym nariadenim ¢. 7/2008 o vyske prispevku za pobyt dietata v materskych skolach a Skolskych
kluboch deti, o vyske prispevku v Zakladnej umeleckej skole a o Ciastocnej Uhrade nakladov v centre
volného ¢asu a v Skolskych jeddlfiach v zriadovatelskej p6sobnosti mesta Komarno v zneni neskorsich
dodatkov.

Na Ciastoénu Uhradu vydavkov za pobyt dietata v materskych Skolach prispieva zdkonny zastupca
dietata na jedno dieta mesaéne sumou 10,00 €. Prispevok sa uhradza mesaéne, vidy vopred do 10.
dia v kalenddrnom mesiaci bezhotovostnym prevodom na Gcet mesta na prijmovy ucet skolstva v OTP
banke €. 10043565/5200. Zakonny zastupca dietata prispevok méze uhradit aj v hotovosti v OTP banke
(poplatok banky je 0,70 €), alebo bezhotovostnym prevodom na horeuvedeny Ucet. Potvrdenie o
zaplateni treba odovzdat u triednej ucitelky. Uhrady prispevkov moze sledovat riaditelka materskej
gkoly - kontrolovat cez internet. Internetovu stranku, uZivatelské meno a heslo riaditelkdm oznami OHS
Ekonomického odboru pri MsU Komarno. Rodicia pri platbe maju pouzivat variabilny symbol dietata v
zdujme spravnej identifikacie platby a do poznamky majd uviest meno dietata.

Prispevok v materskej $kole sa neuhradza za dieta:

a) ktoré ma jeden rok pred plnenim povinnej skolskej dochadzky,



b) ak zakonny zastupca dietata predlozi riaditelovi materskej Skoly doklad o tom, Ze je
poberatelom davky v hmotnej nudzi a prispevkov k davke v hmotnej nudzi,

c) ktoré je umiestnené v zariadeni na zaklade rozhodnutia sudu.
Prispevok v materskej Skole na zédklade rozhodnutia zriadovatela sa neuhradza za dieta

a) ktoré ma prerusenut dochadzku do materskej skoly na viac ako 30 po sebe nasledujucich
kalendarnych dni z dévodu choroby alebo rodinnych dévodov preukazatelnym spésobom,

b) ktoré nedochadzalo do materskej skoly v ¢ase skolskych prazdnin alebo bola prerusena
prevadzka materskej Skoly zapri¢inena zriadovatelom alebo inymi zdvaznymi dévodmi; v
tychto pripadoch uhradza zakonny zéstupca pomernu ¢ast uréeného prispevku.

4.5.2 Prispevok na stravovanie diet’at’a

Rodi¢, resp. zakonny zast. dietata je povinny uhradit prispevok na stravovanie dietata. Zakonny
zastupca dietata uhradza finan¢ny prispevok na stravovanie vo vyske nakladov na nakup potravin v
sulade s finanénymi pasmami uréenymi Ministerstvom Skolstva bez Uhrady rezZijnych ndkladov na
vyrobu a vydaj jedal a ndpojov. Prispevok na nakup potravin pre dieta materskej skoly je spolu na jeden
den 1,19 € ( desiata 0,28 €, obed 0,68 €, olovrant 0,23 €). Prispevok na stravovanie je rodi¢ povinny
uhradit do 1. dria v nasledujicom mesiaci.

V pripade, Ze uvedené prispevky zo strany rodi¢a nebudu uhradené, zriadovatel materskej skoly
mesto Komarno si bude nedoplatky uplatfiovat sidnou cestou.

4.5.3 DalSie platby

a) Clensky prispevok do fondu Rodic¢ovského zdruzenia pri MS Lodna ul. 1 Koméarno sa uhradza
spravidla do 15. oktébra daného skolského roka. Vysku ¢lenského prispevku schvaluje vybor
Rady rodi¢ov pri MS Lodna ul. 1 v Komérne. V st&asnosti ¢ini €lensky prispevok na rodinu 15,-
€ rocne.

b) Vyska prispevku do triedneho fondu, pripadne dalSie iné platby sa prerokovdvaju a schvaluju
rodi¢mi na 1. triednej schodzi na zaciatku sk. roka. V sucasnosti Cini prispevok do triedneho
fondu na dieta 2,-€ mesacne.

5. Stravovanie dietata a pitny rezim

V stlade s vyhlakou MZ SR €.527/2007 sa do MS nesmie individualne donasat pre deti strava okrem
deti, u ktorych podla posudenia lekara so Specializaciou v prislushom Specializacnom odbore zdravotny
stav dietata vyZaduje osobitné stravovanie. Skolskd jedéleri pripravuje pre stravnikov aj diétnu —
bezlepkovt stravu. Rodi¢ musi veducej SJ predloZit doklad o individudlnom stravovani / lekdrske
doporucenie /, ktory sa eviduje a uklada v stravovacom zariadeni. Rodi¢ na zaklade jedalneho listka v
MS prispdsobuje individualnu stravu svojho dietata Bliz$ie informacie o stravované poskytuje veduca
Skolskej jedalni.

Nepritomnost dietata a odhlasenie zo stravy oznami rodi¢ vopred, najneskdér do 14 00 hod.
predchadzajuci den. Ak sa tak nestane, uhradza plnd stravnu jednotku, ktoru dieta obvykle odobera.
Obed si moéze v prvy den nepritomnosti dietata prevziat do 12, 00 hod do vlastnych nadob. Tdto



skutocnost vsak treba oznamit v dany der rano, inak bude jedlo podané ostatnym detom v prislusnej
triede.

V pripade poldenného pobytu dietata v MS sa méZe na zéklade dohovoru s ved. SJ upravit
stravovanie dietata.

Detom je v priebehu celého diia umozneny volny prijem tekutin - voda, ovocny a bylinkovy ¢aj, ovocny
dzus, ktory spravidla zabezpe&i pre svoje dieta rodi¢, resp. pracovni¢ky SJ. Ndpoje st umiestnené na
viditelnom a volne pristupnom mieste v uzatvaratelnych flaskach, o hygienu ktorych sa staraju rodicia.

6. Vnutorna organizacia skoly

6.1 Organizacia tried a vekové zlozenie
Pozri zalozku Triedy — $kolsky rok 2015/2016

6.2 Prevadzka tried, schadzanie a rozchadzanie sa deti
Pozri zalozku Koncepcia MS —prevadzka tried

Pocas obmedzenej prevadzky a pripadného spdjania tried je organizacia Skoly prispdsobena poctu
deti v MS.

6.3 Preberanie a odovzdavanie deti

a) Dieta pri prichode do MS neméze prichddzat do triedy samotné, ucitelka ho preberd priamo od
rodica, resp. zak. zastupcu dietata, ktory v pripade potreby odovzdéava ulitelke potrebné
informacie o dietati. Ucitelka za dieta zodpoveda od jeho prevzatia az po odovzdanie zak.
zastupcovi dietata, resp. nim splnomocnenej osobe alebo pedagdgovi s ktorym sa v préci
strieda.

b) U¢itelka pri prichode dietata do MS vykona tzv. ranny filter. Ak je ucitelke dieta podozrivé z
ochorenia, moéze ho prijat iba na zaklade lekarskeho potvrdenia od osetrujiceho lekara, ze je
dieta zdravé. V opaénom pripade moze prevzatie dietata ucitelka odmietnut.'® Preberanie deti
medzi ucitelkami sa uskutocriuje pisomne na zdklade aktudlneho zoznamu deti s podpisom
preberajlicej a odovzdavajucej ucitelky, resp. zodpovednej osoby. V pripade potreby si
ucitelky odovzdaju informacie o detoch, ktoré je potrebné oznamit rodi¢om.

c) Na prevzatie svojho dietata z MS méze rodi¢, resp. jeho zak. zastupca pisomne splnomocnit svoje
dieta starsie ako 10 rokov alebo inG dospell osobu, ktora je pedagogickym zamestnancom
znama. Splnomocnenie je platné jeden skolsky rok.

d) Pri odchode z MS po prevzati dietata od ucitelky zodpoveda za dieta vyluéne jeho zak. zastupca,
resp. osoba nim splnomocnena. Dieta sa po prevzati od ulitelky nesmie pohybovat v
priestoroch MS (interiér, exteriér MS) bez sprievodu a dozoru zék. zastupcu, resp. osoby nim
splnomocnenej, pretoze sa vystavuje nebezpedenstvu Urazu.

e)V case realizacie zaujmovych kruzkov si zak. zastupcovia, resp. osoby nimi splnomocnené
preberaju deti az po ich skonéeni podla ¢asového rozvrhu, zverejneného na oznamoch pre



rodi¢ov. V Case realizacie krdzkovej ¢innosti zodpoveda za bezpecnost deti veduca kruzku,
resp. lektorka krazku.

6.4 Styk s rodi¢mi

Je uskutoc€novany individudlne pri prichode a odchode deti z materskej Skoly, formou schodzi RZ,
triednych schodzi, individudinych konzultacii, oznamov na nastenkdch v Satni, alebo na webovej
stranke skoly.

Ucitelky a rodicia si vzajomne vymiefaju aktudlne informacie o dietati. Zamestnanci $koly st povinni
dodrziavat ml¢anlivost o detoch. Nepoddavaju informécie Ziadnym cudzim osobdm. 1!

Telefénne Cisla rodicov, budd poufZité len v pripade nutnosti rychleho kontaktu — nadhle ochorenie
dietata, Uraz a iné.

S pisomnym suhlasom rodicov sa zverejiiuju na webovej stranke ilustracné fotografie zo Skolskych
aktivit a vyletov propagujtce matersku $kolu. 12

10 Zakon ¢&. 355/2007 Z. z.0 ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a o0 zmene a doplneni niektorych
zakonov

11, 12 Zakon ¢. 122/2013 Z.z.
6.5 Organizacia v Satni

Do $atne maju pristup rodicia, ktori si pri vstupe do budovy ocistia obuv. Kazdé dieta ma svoju skrinku
oznacenu menom. Pri prezliekani deti a odkladani veci do skrinky vedu rodicia deti v spolupraci s
ucitelkami k samostatnosti a poriadkumilovnosti. Do skriniek si deti neodkladaju Ziadne potraviny
(sladkosti, nahryznuté ovocie, Zuvacky a pod.). Pri vstupe do umyvdrne atriedy rodicia
bezpodmienecne pouzivaju ndavleky na obuv.Za poriadok v skrinkdch a esteticki Upravu Satne
zodpovedaju triedne uéitelky, za hygienu upratovacky MS. Rodi¢ je povinny opustit triedu a $atriu do
Casu, ked konci jej prevadzka (vid. bod 6.2), nakolko po tomto ¢ase za zacne upratovanie priestorov.
Opustit aredl MS je potrebné najneskor do 16,15 hod, kedy koné&i prevadzka materskej $koly.
Z priestorovych a hygienickych dévodov rodicia nevchddzaju do Satne s bicyklami a kocikmi.

6.6 Organizacia v umyvarni

Vsetky triedy maju vlastné socidlne zariadenie. Kazdé dieta ma svoj vlastny uterdk, hreben, zubnd
kefku a pohar, vSetko oznacené menom /znackou/.

Za pravidelnu tyZzdennl vymenu uterdkov a Cistenie hrebenov, zubnej kefky a poharu zodpoveda
rodic.

Deti sa v umyvarni zdrzuju len za pritomnosti ucitelky, ktora ich uci zakladnym hygienickym navykom
a sebaobsluhe, najstarsie deti s postupne vedené k samostatnosti a mézu sa v umyvarni pohybovat
bez dozoru na nevyhnutne kratky cas.

Za celkovu organizaciu deti v umyvarni, uzatvorenie vody, splachnutie WC a dodrZanie prislusnych
hygienickych, zdravotnych a bezpecnostnych predpisov zodpoveda sluzbukonajuca ucitelka
a technicko-prevadzkovy personal.



6.7 Organizacia pri podavani stravy

Strava sa pre deti privaza zo $kolskej jedélne pri ZS na Ulici Komenského. Desiata a olovrant sa
pripravuju v kuchyni materskej Skoly. Strava sa poddva v jedalfiach v obidvoch budovach na dve
etapy nasledovne:

1. etapa mladSie deti 2. etapa starsie deti

Desiata: 8,45 hod - 9,05 hod 9,10 hod - 9,20 hod
Obed: 11,30 hod - 12,00 hod 12,00 hod - 12,30 hod
Olovrant: 14,30 hod - 14,50 hod 14,15 hod — 14,30 hod

Za kvalitu a predpisané mnozstvo stravy, hygienu a kultiru stolovania zodpoveda veduca Skolskej
jedélne. Dalej zabezpetuje zistovanie poctu stravnikov a pitny rezim v rdmci stravovania.*?

Za organizaciu a vychovny proces v jedalni zodpoveda riaditelka materskej Skoly a ucitelky. Vych.-vzd.
¢innost s detmi pocas obeda vykonéva ué. z rannej zmeny, ktora obeduje az po skonceni svojho uvazku.
U¢. z odpoludnajSej zmeny obeduje zdroven so svojou skupinou deti. Ucitelka vedie deti k osvojeniu si
zakladnych navykov kulturneho stolovania, v maximalnej miere pri tom uplatnuje individualny pristup
k detom. Pocas jedla ucitelka deti nendsilne usmerriuje, podla Zelania rodicov ich aj prikrmuje. Nenuti
ich jest.

Deti 2-4 ro¢né pouZivaju pri jedle lyZicu, deti 4-5 ro¢né pouzivaju aj vidlicku a postupne od 2. polroku
cely pribor, (s prihliadnutim na individualne kompetencie deti ) deti 5 - 6 ro¢né pouZivaju kompletny
pribor od zaciatku skolského roka.

13 Vyhlaska ¢. 330/2009 o zariadeni $kolského stravovania
6.8 Pobyt deti vonku

Pocas pobytu deti vonku je ucitelka povinna zabezpecit detom plnohodnotnul organizovanu
¢innost, ktora je planovana s konkrétnym miestom pobytu. Venuje detom zvySenu pozornost,
dodrZiava poZiadavky bezpecnosti a ochrany zdravia v zmysle prislusnych vSeobecne zavaznych
pravnych predpisov a pokynov riaditelky MS. Vylety, exkurzie a dalsie aktivity sa organizuju so
zvy$enou pozornostou, dodrziavanim poziadaviek bezpecnosti a ochrany zdravia v zmysle prislusnych
véeobecne zavaznych pravnych predpisov a pokynov riaditelky MS.1

Na vychadzke nemdze mat pedagogicky zamestnanec viac ako 21 deti od $tyroch do piatich rokov alebo
22 deti starsich ako pat rokov. Pri vyssom pocte deti alebo pri ¢innostiach, ktoré si vyZzaduju zvyseny
dozor, riaditel zabezpeci dalSieho zamestnanca materskej skoly, ktory pod vedenim ucitela dba na
bezpecénost deti. S triedou s detmi mlads$imi ako tri roky, s detmi vo veku od troch do $tyroch rokov a
s detmi so zdravotnym znevyhodnenim sa uskutocnuje vychadzka deti vidy za pritomnosti dvoch
zamestnancov. ** Na vychadzkach deti vyuZivaju reflexné vesty.

Pri pobyte vonku, ak je ucitelka sama s detmi svojej triedy, v pripade potreby odist zo $kolského dvora
( s inym dietatom, zo zdravotnych dovodov,..) zveri dozor nad detmi pritomnej kolegyni z inej triedy
podla predpisov o poctoch deti ( obycajne su pri pobyte na Skolskom dvore pritomné obe ucitelky)



alebo privold prevadzkovu pracovnicku, ktora bude vykonavat dozor nad detmi v ¢ase nepritomnosti
p.ucitelky.

Podmienky, za ktorych sa pobyt deti vonku nerealizuje: silny mrdz, prudky vietor, silny dazd, burka,
hustd hmla so znizenou viditelnostou, Smyklavy terén alebo velké mnozstvo neodhrnutého topiaceho
sa snehu, nahle zhorsenie pocasia a nedostatocné oblecenie deti, ktoré by mohlo spdsobit ochorenie
deti.

6.9 Organizacia pocas popoludnajsieho odpocinku

Pocas popoludnajsieho oddychu v spalni dba ucitelka na primerané oblecenie deti (pyZamo). Zabezpedi
pravidelné vetranie spalne, ktoré neohrozi zdravie deti. Od odpocivajucich deti neodchadza,
individudlne pristupuje k detom, ktoré nepocituju potrebu spanku. V starsej vekovej skupine postupne
skracuje dizku odpotinku, ktory sa realizuje v zavislosti od potrieb deti, avéak s minimalnym trvanim
30 minut, a nahradza ho relaxa¢nymi aktivitami. Dizka odpocinku v jednotlivych triedach je uvedend v
dennom poriadku kaZdej triedy MS.

Rodi¢ zabezpedi pre dieta vlastné pyzamo, (oznacené menom -znackou) ktoré 1x do tyzdna vyperie.
Postelnu bielizen, (oznac¢eni menom -znac¢kou) moze mat dieta vlastnu, pripadne mu bude zapozi¢ana
Skolskd. Postelna bielizer sa vymiena 2 x mesacne a peru ju tiez rodicia. V pripade straty skolskej
postelnej bielizne je rodi¢ povinny stratu v plnej vyske nahradit.

6.10 Vychovno-vzdelavacia a krizkova ¢innost
Pozri zalozku Koncepcia MS- Skolsky vzdeldvaci program, Krdzkova €innost.

6.10.1 Usporiadanie dennych ¢innosti podl’a vekovych skupin

Pozri zalozku Koncepcia MS- Denné &innosti.
7. Starostlivost o hygienu, zdravie a bezpecnost deti

V starostlivosti o zdravie, hygienu a bezpecnost deti sa zamestnanci skoly riadia zavaznymi
pravnymi predpismi, najma:

e §152 zakona €. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon) a o zmene a doplneni
niektorych zakonov,

e vyhladkou MS SR €. 306/2008 o materskej $kole,

e vyhladkou MS SR ¢&. 308/2009 o materskej $kole, ktorou sa ktorou sa meni vyhlaska
Ministerstva Skolstva Slovenskej republiky ¢. 306/2008 Z. z.

Dalej sa riadia:

o zdkonom NR SR €. 124/2006 Z.z. o bezpecnosti a ochrane zdravia pri praci a o zmene a
doplneni niektorych zakonov,

e vyhlaskou MZ SR ¢.527/2007 Z.z. o podrobnostiach a poziadavkach na zariadenia pre deti a
mladez,

e zdkonom 355/2007 o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a o zmene a doplneni
niektorych zakonov.

e zdkonom 311/2001 Z.z. Zakonnik prace,



e zakonom &. 165/2002 Z.z, ktorym sa meni a doplfia zékon ¢. 313/2001 Z. z. o verejnej sluzbe v
zneni neskorsich predpisov a meni a doplfia zakon €. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace,

e zakonom &. 408/2002 Z.z ktorym sa meni a doplifia zakon &. 313/2001 Z. z. o verejnej sluzbe v
zneni neskorsich predpisov a o zmene a doplneni niektorych zdkonov

e zakonom ¢. 413/2002 Z.z ,

e zakonom ¢&. 210/2003 Z.z. ktorym sa meni a doplifia zakon &. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v
zneni neskorsich predpisov,

e zakonom €. 596/2003 Z.z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov,

« § 422 Obcianskeho zakonnika,

e Skolskym poriadkom, prevadzkovym poriadkom, organiza¢nym poriadkom MS, POP MS na k.r.
2004/2005

e ako aj internymi pokynmi riaditel'ky Skoly.

Skoly a Skolské zariadenia st pri vychove a vzdelavani, pri ¢innostiach priamo suvisiacich s vychovou a
vzdelavanim a pri poskytovani sluzieb povinné:

a) prihliadat na zakladné fyziologické potreby deti a Ziakov,

b) vytvarat podmienky na zdravy vyvin deti a Ziakov a na predchadzanie socidlnopatolo-gickych javov,
c) zaistit bezpec€nost a ochranu zdravia deti a Ziakov,

d) poskytnut nevyhnutné informdcie na zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia deti a Ziakov,

e) viest evidenciu Skolskych urazov deti a Ziakov, ku ktorym prislo pocas vychovnovzdelavacieho
procesu a pri ¢innostiach organizovanych S$kolou; pri vzniku Skolského Urazu vyhotovit zaznam
o Skolskom uraze.

Za dodrziavanie hygienickych predpisov v priestoroch materskej Skoly a ochranu
zdravia deti zodpovedaju aj prevadzkovi zamestnanci a to v rozsahu im urcenej pracovnej
naplne.

V zmysle Dohovoru o pravach dietata st ucitelia povinni zabezpecovat aktivnu
ochranu deti pred socialno-patologickymi javmi, monitorovat’ zmeny v spravani deti a v pripade
opravnené¢ho podozrenia z fyzického alebo psychického tyrania ¢i ohrozovania mravného
vyvinu bezodkladne rieSit’” problém v spolupraci s vedenim Skoly a centrom vychovnej a
psychologickej prevencie, kontaktovat’ prislusny odbor socialnych veci, pediatra a prislusné
oddelenie policajného zboru.

V pripade akatneho prenosného ochorenia dietata zabezpeéi uéitelka MS nad
dietatom docasny dohl'ad, izolaciu od ostatnych deti a bez meskania informuje zakonného
zéstupcu. Pri opiatovnom nastupe do MS po vyskyte infekéného ochorenia, rodi¢ musi predlozit’
riaditel’ke lekarske potvrdenie o tom, Ze dieta je zdravé a moze navitevovat’ MS.Y



V pripade Skolského urazu ucitel’ka musi poskytnut’ dietatu prvi pomoc, konzultovat
s lekarom a bez meskania upovedomit’ rodia dietata. Oznamenie o Uraze poda rodiCovi
ucitel’ka, pri ktorej sa traz stal a zaeviduje ho u riaditel’ky Skoly do knihy urazov. Podla
zavaznosti situdcie konzultuje postup s bezpe€nostnym technikom a postupuje podla
metodického usmernenia ¢.4/2009 — R z 11.februéra 20009.

V priestoroch $koly a $kolského arealu je prisne zakazané pozivat’ alkoholické napoje a
iné psychotropné latky.

V priestoroch §koly a pred budovou MS je prisny zakaz fajéenia.l®

Organizovanie vyletov a exkurzii je mozn¢ iba s informovanym sthlasom rodica a po
dohode so zriad’'ovatel'om (§ 7, 0ds.9 vyhlasky MS SR ¢.306/2008 Z.z 0 materskej Skole.)

16 POP MS na $k.r. 2004/2005
17 Zakon 355/2007 o o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov
18 Zakon ¢. 377/2004 o ochrane nefajciarov a o zmene a doplneni niektorych zakonov.

Rodi¢, resp. zak. zastupca dietata je povinny starat sa o pravidelnu hygienu dietata a prinasat
dieta do MS ¢&isté a v &istom obleéeni. Odporuca sa volné vzdu$né oblecenie, ktoré neobmedzuje dieta
v pohybe. Rodi¢ je povinny zabezpecit pre svoje dieta kompletné nahradné oblecenie, ktoré ulozi do
skrinky dietata v Satni.

Obuv dietata nesmie vykazovat také znamky poskodenia, ktoré by mohli viest k pripadnému
urazu dietata. Za nevhodnu sa povazuje tiez obuv ako napr. slapky, plazova obuv a pod.

Rodi¢ dietata je zodpovedny za spravne a primerané (aj vzhladom k pocasiu) oblecenie
a obutie svojho dietata. Pre pripad potreby ma dieta v skrinke vzdy ulozeny plast do dazda.

Ocistu znetistenych deti pocas pobytu vMS uskutocruju technicko-prevadzkové
pracovnicky s vyuZitim osobnych ochrannych prostriedkov.

Pomoc ucitelkdm pri obliekani najmladsich deti poskytuju technicko-prevddzkové pracovnicky.
8. Ochrana spolo¢ného a osobného majetku
8.1 Ochrana spolo¢ného majetku

Ochrana majetku v budove MS je zabezpefena bezpenostnym signalizatnym zariadenim,
ktorého obsluhu (kddovanie) maju na starosti uréené pracovni¢ky MS. Vchody do materskej $koly su
zaistené bezpecnostnymi zdmkami. Kli¢e od hlavného vchodu vlastni riaditelka materskej Skoly,
zastupkyria MS, upratovacky a $kolni¢ka. Budovu rano odomyka a po skonéeni prevadzky MS zamyka
uréena prevadzkova pracovnicka. Vchody do budovy MS sa uzamykaju rano po prichode vietkych deti
0 8,30 hod. a otvaraju popoludni pri preberani deti z MS o 15,00 hod. Po¢as prevadzky MS je vchod do
budovy z dovodu bezpecnosti deti a ochrany spolo¢ného a osobného majetku uzamknuty. V priebehu
prevadzky materskej Skoly za uzamykanie budovy zodpovedaju prevadzkové pracovnicky alebo osoba,
ktora do MS cudziu osobu vpusta.



V budove skoly je bez pracovnika Skoly zakdzany pohyb cudzej osoby. Navstevnici sa pohybuju
v materskej Skole len v sprievode zamestnanca skoly a len vo vymedzenych priestoroch, pouZivaju
navleky na obuv. Navétevy MS sa pisomne nahlasuju do Knihy navstev.

Mimo prevadzky MS sa v budove MS mozu zamestnanci pohybovat len s pisomnym stihlasom
riad. MS a svoj pobyt v MS eviduju pisomne v knihe dochadzky.

Vetranie miestnosti sa uskutocnuje len v pritomnosti zamestnanca skoly, ktory pred
odchodom z miestnosti okno riadne zatvori.

Pri odchode z triedy je ucitelka povinna odloZit didaktickd techniku na uzamykatelné, vopred
uréené miesto.

Jednotlivi zamestnanci zodpovedaju za inventar v rozsahu uvedenom v zmluve o hmotnej
zodpovednosti, ktord je s pracovnikom uzatvorend pisomne.

Daldie prava a povinnosti stvisiace s ochranou majetku si zamestnanci plnia v zmysle svojej
pracovnej naplne.

Po ukonéeni prevadzky MS vsetky priestory skontroluje a uzamkne sluzbukonajica
prevadzkova pracovnicka.

8.2 Ochrana osobného majetku

Osobné veci si zamestnanci ukladaju na urcené uzamykatelné miesto. Zamestnanci nenosia
vacsiu sumu penazi, resp. drahé predmety. Klice od uvedenych priestorov maju zamestnanci pri sebe,
alebo ukryté. V pripade nedodrzania tychto opatreni pracovni¢ka prebera pini zodpovednost za
pripadnu stratu.

Neodporica sa defom davat do MS $perky a drahé predmety. Skola nerudi za ich stratu
a poskodenie.

Deti a zamestnanci MS su poisteni pred odcudzenim osobnych veci poistnym produktom v
poistovni Alianz.

9. Organizacny a skolsky poriadok Skoly pre rodicov

1. Riaditel materskej skoly, ktorej zriadovatelom je Mesto Komarno, prijima deti priebezne
alebo k zaciatku Skolského roka na zdklade prihlasky potvrdenej lekdrom pre deti a
dorast.

2. Rozhodnutie o odklade povinnej Skolskej dochadzky predlozi rodic riaditelke spravidla
do 15. aprila kalendarneho roka.

3. Na prevzatie svojho dietata z materskej skoly méze rodi¢ pisomne splnomocnit aj svoje
dalsie maloleté dieta (nie mladsie ako 10 rokov), alebo int pedagogickym zamestnancom
znamu osobu, ktord po prevzati za dieta zodpovedd (§ 9 a §22 ods. 1. Obc¢ianskeho
zakonnika).

4. Rodi¢ najneskdr do 14 pracovnych dni od zaciatku nepritomnosti dietata ozndmi dévod
a Cas trvania jeho nepritomnosti v materskej skole. V pripade nepritomnosti dlhsej ako
30 po sebe nasledujucich dni oznami riaditelke dévod nepritomnosti dietata pisomne,
pricom pri opatovnom nastupe dietata do materskej Skoly predloZi vyhlasenie o
bezinfek¢nosti prostredia.



5. Ak sadieta nemoze zucastnit na vychove a vzdeldvaniv skole alebo v $kolskom zariadeni,
jeho zdkonny zastupca je povinny ozndmit materskej Skole bez zbyto¢ného odkladu
pri¢inu. Vo vynimoc¢nych a osobitne odévodnenych pripadoch Skola mdze vyzadovat
lekarske potvrdenie o chorobe dietata, alebo iny doklad potvrdzujici odévodnenost jeho
nepritomnosti.

6. Ak nepritomnost dietata z dévodu ochorenia trva dlhsie ako tri po sebe nasledujice
vyucovacie dni, predlozi zakonny zéstupca dietata potvrdenie od lekéra (§ 144 zakona €.
245/2008 Z. z. ovychove avzdeldvani a o zmene adoplneni niektorych zakonov), v
ostatnych pripadoch ¢estné vyhlasenie o bezinfek¢nosti prostredia.

7. Ak rodi¢ najneskér do 14 pracovnych dni neoznami dévod nepritomnosti dietata, alebo
zévazne opakovanym spdsobom porusuje Skolsky poriadok materskej skoly, riaditelka
po predchadzajucom pisomnom upozorneni rodi¢a méze rozhodnut o ukondeni
dochéadzky dietata do materskej skoly.

8. Pedagogicky zamestnanec mbze odmietnut prevzatie dietata, ak zisti, Ze jeho zdravotny
stav nie je vhodny na prijatie do materskej skoly. ( v zmysle zakona ¢. 355/2007 o
ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a o zmene a doplneni niektorych zakonov,
§ 7 ods. 7 vyhlasky MS SR €. 306/2008 o materskej $kole v zneni neskorsich predpisov.)

9.V materskej skole je zakazané podavat’ detom lieky zamestnancami materskej Skoly.

10. Prevadzka materskej Skoly je v pracovnych dioch od 6,30 - do 16,15 hod.

11. Na ¢iasto¢nu thradu nakladov spojenych s hmotnym zabezpeéenim v materskej Skole, ktorého

zriad’'ovatel'om je Mesto Komarno prispieva rodi¢, alebo ind osoba, ktord ma voci dietatu
vyzivovaciu povinnost. Vyska prispevku je stanovena v zmysle zakona ¢. 596/2003 Z.z.
o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a o zmene a doplneni niektorych zakonov
a prislusnym VZN.

12. Ak sa diet’a stravuje, rodi¢ uhradza aj vydavky na stravovanie vzdy do 5-teho diia nasledujuceho

mesiaca.

13. Nepritomnost’ diet'at’a nahlasi rodi¢ riaditel’ke Skolskej jedalne vopred, najneskér vsak do 8,00

hod. v den nepritomnosti. V opa¢nom pripade je diet'a na stravu evidované v zmysle platne;j
legislativy.

14. Rodic, resp. zak. zastupca diet'at’a je poviny starat’ sa o pravidelnd hygienu diet'at’a a prinasat’

dieta do MS ¢&isté av Cistom oble¢eni. Doporuduje sa volné vzduiné obleGenie, ktoré
neobmedzuje dieta v pohybe. Rodic je povinny zabezpecit’ pre svoje diet'a kompletné nahradné
oblecenie, ktoré¢ ulozi do skrinky dietat’a v Satni. Obuv dietat’a nesmie vykazovat také znamky
poskodenia, ktoré by mohli viest’ k pripadnému urazu dietat’a. Za nevhodnu sa povazuje tiez
obuv ako napr. Slapky, plaZzova obuv apod.Rodi¢ dietata je zodpovedny za spravne
a primerané (aj vzhl'adom k pocasiu) oblecenie a obutie svojho diet’at’a. Pre pripad potreby méa
mat’ diet’a v skrinke vzdy ulozeny plast’ do dazd’a.

Rodicia tyzdenne vymieiaju detom uterak a pyZamo, 2x mesacne postel'nu bielizeni a staraji
sa 0 ich bezchybny stav. Stratu postel'nej bielizne, ktora je majetkom Skoly, su rodi¢ia povinni
v plnej vySke uhradit’.

Vsetky veci dietat’a by mali byt oznacené znackou, resp. menom diet'ata, v opacnom pripade
pracovnicky Skoly nerucia za ich vymenu.



15.Rodi¢ ma pristup do triedy vzdy, ked to povazuje za potrebné. Pred vstupom do triedy
a umyvarne si obuje navleky.

16.Pri odchode z MS po prevzati dietata od u¢itel’ky zodpovedd za dieta vyluéne jeho zak.
zastupca, resp. osoba nim splnomocnena. Diet’a sa po prevzati od ucitel’ky nesmie pohybovat’
v priestoroch MS (interiér, exteriér MS) bez sprievodu a dozoru zak. zastupcu, resp. osoby nim
splnomocnene;j, pretoze sa vystavuje nebezpecenstvu urazu.

17. Ak si rodi¢ prevezme dieta od ucitel’ky zo Skolského dvora, neodporuca sa z bezpecnostného
hladiska zotrvavat’ s nim v arealy $koly, ked” st vonku eSte deti z materskej Skoly.

10. Skolsky poriadok pre zamestnancov $koly

Skolsky poriadok je zavazny pre vietkych zamestnancov materskej $koly. Zamestnanec je povinny
podla pokynov organizacie vykonavat osobne prace podla pracovnej zmluvy v stanovenom pracovnom
Case a dodrziavat pracovnu disciplinu.

Zamestnanci su povinni:

© N A WNE

10.

11.

12.
13.

14.
15.

Pracovat svedomite a riadne podla svojich sil, znalostia schopnosti.

PInit pokyny nadriadenych vydanych v stlade s pravnymi predpismi.

Plne vyuzivat pracovny ¢as a vyrobné prostriedky na vykonavanie zverenych prac.
Kvalitne, hospodarne a vcas plnit pracovné ulohy.

Riadne hospodarit s prostriedkami zverenymi organizaciou.

Strazit a ochranovat majetok organizacie pred poskodenim, stratou, zni¢enim, zneuzitim.
Nekonat v rozpore s opravnenymi zaujmami organizacie.

Nepritomnost v praci z dovodu ochorenia, alebo inych zavaznych pricin ihned hlasit
vedeniu Skoly. Nastup na PN, resp. planované vysetrenie u lekara hlasit der vopred /ak
je to mozné/, aby sa zabezpedil plynuly chod prevadzky.

Po ukoné&eni PN, OCR, naviteve lekdra odovzdat vyplnené prisluiné tlaciva riaditelke
Skoly na overenie spravnosti udajov.

Opustit pracovisko pocéas pracovnej doby len so stihlasom nadriadeného s vyplnenou
priepustkou.

Vymeny pracovnych zmien uskutoériovat len v zavainych pripadoch a po
predchddzajicom suhlase vedenia skoly.

Pred nastupom na dovolenku odovzdat vyplneny dovolenkovy listok.

Nadcasovu pracu vykondvat len so suhlasom riad. Skoly. Rozsah ¢erpania nadcasovej
prace /pocet hodin/ uréi riaditelka $koly, pricom sa riadi platnymi pravnymi predpismi.
Dodrziavat pravne predpisy.

Pri praci s detmi vypnut mobilny telefon.

Povinnosti uciteliek:

o

Zabezpecovat vychovu, vzdelavanie a starostlivost o zdravy vyvoj deti.

Dodrziavat osnovy a program vychovno-vzdeldvacej ¢innosti v zmysle pedagogicko
organiza¢nych pokynov MS Slovenskej republiky.

Zvysovat celkovu Uroven svojej prace, vzdelavat sa samostudiom alebo v organizovanych
formach dalSieho vzdeldvania ucitelov.

Plan ¢innosti vypracovavat podla dohody na pedagogickej porade.

Zodpovedne a pravidelne viest triednu dokumentaciu.

Dbat na bezpecénost deti.



7. Dodrziavat denny poriadok.
8. Vyhybat sa vychadzkam do nezndmeho terénu, nenechavat deti bez dozoru /ani pocas
spanku/.
9. V zaujme jednotného vychovného pbsobenia na deti spolupracovat s rodi¢mi.
10. Svojim osobnym Zivotom, konanim, vystupovanim poskytovat zaruku spravnej vychovy
deti.
Povinnosti zamestnancov v zaujme BOZP:

1. Dodrziavat pravne predpisy a stanovené pracovné postupy.

2.0znamovat svojmu nadriadenému nedostatky a zavady, ktoré by mohli ohrozit
bezpecnost, alebo zdravie pri praci.

3. Dodrziavat uréeny zdkaz fajcenia.

4. Nepozivat alkoholické napoje a iné omamné latky.

5. Pravidelne absolvovat preventivnu lekdrsku prehliadku podla internych predpisov.
6.Zverené stroje, nastroje, naradie, UP udrziavat v uzivatelnom stave a Cistote.

7.Kazdy uraz hlasit vedeniu Skoly, poskytnut véas prvd pomoc, zapisat Uraz do knihy Urazov,
neodkladne informovat zdkonnych zastupcov dietata.

8.Zamykat priestory, kde su ulozené Cistiace prostriedky, nenechavat ich volne ulozené.
9. Setrit vodou a elektrickou energiou.

Zodpovednost zamestnanca za $kodu:

1. Zamestnanec zodpoveda organizacii za Skodu, ktoru sposobil porusenim povinnosti pri
plneni pracovnych uloh.

2.Za zverené hotovosti, ceniny, tovar, zasoby materialu, za stratu nastrojov, OPP ainych
predmetov, ktoré mu organizécia zverila na pisomné potvrdenie.

1. Vzmysle Zdkonnika prace a Pracovného a prevadzkového poriadku porusenie pracovnej
discipliny sa klasifikuje ako: menej zavainé, sustavné menej zavazné, zavainé, zvlast
hrubym spdsobom.Posudzovat sa bude individudlne a dosledky z porusenia sa budu
vyvodzovat v zmysle Zakonnika prace.

Pracovny &as pracovnikov MS je od 6,30 hod do 16,15 hod. Zaciatok a koniec pracovného €asu su
pracovni¢ky povinné zaznamenavat v knihe dochadzky chronologicky. Na pracovisko nastupovat véas
podla harmonogramu prace. Opustenie pracoviska pocas pracovnej doby zaznamenat do knihy
dochadzky so sihlasom nadriadeného.

Hlavnu sluZzbu vykondva ta prevadzkova zamestnankyna, ktora pracuje do 16,30 hod. Rozvrhnutie
pracovného ¢asu nepedagogickych zamestancov dopltia harmonogram prace.

Dovolenka na zotavenie:



Dobu cerpania dovolenky urcuje pracovnikom organizacia v sulade s planom dovoleniek, po vyplneni
predpisaného tlaciva, predloZeni nadriadenému pracovnikovi a po podpisaniv zmysle Zakonnika prace.

11. Prdva a povinnosti dietata a jeho zakonného zastupcu, alebo zastupcu zariadenia

Podla § 144 zékona ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zdkon) a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov

(1) Dieta alebo Ziak ma pravo na
a) rovnopravny pristup ku vzdelavaniu,

c) bezplatné vzdelanie pre patrocné deti pred zaciatkom plnenia povinnej Skolskej dochadzky v
materskych skolach,

d) vzdelanie v §tatnom jazyku a materinskom jazyku v rozsahu ustanovenom tymto zdkonom,

e) individualny pristup respektujuci jeho schopnosti a moznosti, nadanie a zdravotny stav v rozsahu
ustanovenom zakonom,

g) Uctu k jeho vierovyznaniu, svetondzoru, narodnostnej a etnickej prislusnosti,
h) poskytovanie poradenstva a sluZieb spojenych s vychovou a vzdeldvanim,
i) vychovu a vzdelavanie v bezpecnom a hygienicky vyhovujicom prostredi,

j) organizaciu vychovy a vzdeldvania primeranu jeho veku, schopnostiam, zdujmom, zdravotnému
stavu a v sulade so zasadami psychohygieny,

k) uctu k svojej osobe a na zabezpecenie ochrany proti fyzickému, psychickému a sexualnemu nasiliu.

(2) Dieta so $pecidlnymi vychovno-vzdeldvacimi potrebami alebo Ziak so $pecidlnymi vychovno-
vzdeldvacimi potrebami ma pravo na vychovu a vzdeldvanie s vyuzitim Specifickych foriem a metdd,
ktoré zodpovedaju jeho potrebam, a na vytvorenie nevyhnutnych podmienok, ktoré tuto vychovu a
vzdeldvanie umoznuju.

(3) Dieta so $pecialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami alebo Ziak so $pecidlnymi vychovno-
vzdeldvacimi potrebami ma pravo pouzivat pri vychove a vzdeldvani $pecidlne ucebnice a Specidlne
didaktické a kompenzacné pomodcky; nepocujucim detom a Ziakom sa zabezpeluje pravo na

vzdeldvanie s pouZitim posunkovej reci nepocujucich ako ich prirodzeného komunikaéného
prostriedku;

(4) Dieta alebo Ziak je povinny
a) neobmedzovat svojim konanim prava ostatnych oséb ztcastriujicich sa vychovy a vzdelavania,
b) dodrziavat skolsky poriadok Skoly a dalSie vnitorné predpisy Skoly alebo $kolského zariadenia,

c) chranit pred poskodenim majetok Skoly alebo $kolského zariadenia a majetok, ktory skola alebo
Skolské zariadenie vyuziva na vychovu a vzdelavanie.



f) konat tak, aby neohrozoval svoje zdravie a bezpecnost, ako aj zdravie a bezpec€nost dalsich oséb
zUcastnujucich sa na vychove a vzdelavani,

g) ctit si ludskd déstojnost svojich spoluziakov a zamestnancov skoly alebo skolského zariadenia,

h) re$pektovat pokyny zamestnancov skoly alebo Skolského zariadenia, ktoré st v stilade so vseobecne
zavaznymi pravnymi predpismi, vnatornymi predpismi skoly a dobrymi mravmi.

(5) Zakonny zastupca ma pravo vybrat pre svoje dieta Skolu alebo skolské zariadenie, ktoré poskytuje
vychovu a vzdeldvanie podla tohto zdkona, zodpovedajlice schopnostiam, zdravotnému stavu,
zdujmom a zalubam dietata, jeho vierovyznaniu, svetonazoru, narodnosti a etnickej prislusnosti; pravo
na slobodnu volbu Skoly alebo $kolského zariadenia mozno uplatfiovat v stlade s moznostami
vychovno-vzdelavacej sustavy.

(6) Zakonny zastupca dietata alebo Ziaka alebo zastupca zariadenia ma pravo

a) ziadat, aby sa v rdmci vychovy a vzdeldvania v $kole alebo v $kolskom zariadeni poskytovali detom a
Ziakom informacie a vedomosti vecne a mnohostranne v sulade so sucasnym poznanim sveta
a v sulade s principmi a cielmi vychovy a vzdelavania podla tohto zdkona,

b) obozndmit sa s vychovno-vzdeldvacim programom skoly alebo Skolského zariadenia a Skolskym
poriadkom,

c) byt informovany o vychovno-vzdelavacich vysledkoch svojho dietata,
d) na poskytnutie poradenskych sluzieb vo vychove a vzdeldvani svojho dietata,

e) zucastriovat sa vychovy a vzdeldvania po predchadzajicom suhlase riaditela skoly alebo $kolského
zariadenia,

f) wvyjadrovat sa k vychovno-vzdeldvaciemu programu 3Skoly alebo $kolského zariadenia
prostrednictvom organov sSkolskej samospravy.

(7) Zakonny zastupca dietata alebo Ziaka alebo zastupca zariadenia je povinny

a) vytvorit pre dieta podmienky na pripravu na vychovu a vzdeldvanie v $kole a na plnenie skolskych
povinnosti,

b) dodrziavat podmienky vychovno-vzdeldvacieho procesu svojho dietata uréené skolskym poriadkom,

c) dbat na socidlne a kultirne zazemie dietata a reSpektovat jeho $pecidlne vychovno vzdelavacie
potreby,

d) informovat $kolu alebo $kolské zariadenie o zmene zdravotnej spdsobilosti jeho dietata, jeho
zdravotnych problémoch alebo inych zdvaznych skutoénostiach, ktoré by mohli mat vplyv na priebeh
vychovy a vzdelavania,

e) nahradit Skodu, ktoru ziak Umyselne zavinil.

(8) Zakonny zastupca dietata alebo zastupca zariadenia je povinny prihlasit dieta na plnenie povinnej
Skolskej dochadzky a dbat o to, aby dieta dochadzalo do Skoly pravidelne a vcas, ak mu nezabezpedi



ini formu vzdeldvania podla tohto zakona; dévody nepritomnosti dietata na vychove a vzdelavani
dolozi dokladmi v sulade so Skolskym poriadkom.

(9) Ak sa dieta alebo Ziak nemdze zucastnit na vychove a vzdelavani v skole alebo v $kolskom zariadeni,
jeho zdkonny zastupca alebo zastupca zariadenia je povinny oznamit skole alebo $kolskému zariadeniu
bez zbytocéného odkladu pri¢inu jeho nepritomnosti.

10) Ak nepritomnost dietata z dévodu ochorenia trva dlhsie ako tri po sebe nasledujice vyucovacie
dni, predlozi zdkonny zastupca dietata pri opatovnom nastupe dietata do MS potvrdenie o zdravotnom
stave dietata od detského lekara. V ostatnych pripadoch ¢estné vyhlasenie o bezinfekénosti prostredia.

§ 145

(1) Prava ustanovené tymto zakonom sa zarucuju rovnako kazdému uchadzacovi, dietatu, Ziakovi a
posluchacovi v sulade so zasadou rovnakého zaobchadzania vo vzdelani ustanovenou osobitnym
predpisom.

(2) Vykon prav a povinnosti vyplyvajucich z tohto zdkona musi byt v sdlade s dobrymi mravmi. Nikto
nesmie tieto prava a povinnosti zneuzivat na $kodu druhého uchadzada, dietata, Ziaka alebo
posluchada. Uchadzaé, dieta, Ziak a poslucha¢ nesmie byt v suvislosti s vykonom svojich prav
postihovany za to, Zze poda na iného uchadzaca, dieta, ziaka, posluchaca a pedagogického zamestnanca
alebo iného zamestnanca Skoly staznost, Zalobu alebo navrh na zacatie trestného stihania.

(3) Uchadzag, dieta, ziak a posluchad, ktory sa domnieva, Ze jeho prava alebo pravom chranené zaujmy
boli dotknuté v dosledku nedodrzania zdsady rovnakého zaobchadzania, moze sa domahat pravnej
ochrany na side podla osobitného predpisu .

(4) Skola alebo $kolské zariadenie podla tohto zdkona nesmie uchadzaca, dieta, Ziaka a posluchaca
postihovat alebo znevyhodriovat preto, Ze uplatriuje svoje prava podla tohto zakona.

(5) Zamestnavatel, ktory je materskou Skolou, zékladnou skolou, zdkladnou umeleckou skolou,
strednou Skolou, $kolou pre deti a Ziakov so Specidlnymi vychovno-vzdeldvacimi potrebami, jazykovou
Skolou alebo Skolskym zariadenim, je v pracovnopravnych vztahoch povinny zaobchadzat s
pedagogickymi zamestnancami v stlade so zasadou rovnakého zaobchéadzania ustanovenou pre oblast
pracovnopravnych vztahov osobitnym zakonom.

12.Zaver

Skolsky poriadok Materskej $koly Lodnd ul. 1 v Komdrne je vypracovany v zmysle zakona €. 245/2008
Z. z. o vychove avzdelavani (Skolsky zdkon) a o zmene a doplneni niektorych zakonov, Pracovného
poriadku pre pedagogickych a ostatnych zamestnancov $kél a $kolskych zariadeni vydaného MSVVa$
SR, Organiza¢ného poriadku zamestnancov Materskej Skoly Lodna 1 v Komarne, Pracovného poriadku
zriadovatela, Zakonnika prace, Prevadzkového poriadku MS Lodna ul. 1 v Komdrne s prihliadnutim na
Specifické podmienky Materskej Skoly Lodnd ul. 1 v Komarne.

Skolsky poriadok je zavazny pre vietkych zamestnancov Materskej $koly Lodna ul. 1 v Komarne a
zakonnych zastupcov deti, ktoré navstevuju Matersku Skolu Lodnd ul. 1 v Komarne.

Skolsky poriadok bol prerokovany a schvéleny v:



1. Pedagogickej rade, diia: 05.09.2013
2. Rade skoly, dia: 30.09.2013

Skolsky poriadok nadobtda platnost diia: 01.10.2013
Vydanim tohto Skolského poriadku sa rusi Skolsky poriadok zo diia 05.01.2012.

Celé verzia Skolského poriadku sa nachadza v $atniach jednotlivych tried.

[1] Vyhlagka MS SR ¢. 306/2008 Z. z o materskej $kole

[2] Zakon 245/2008 Z.z. (Skolsky zakon ) & 28, ods. 13

[3] Zakon €. 245/2008 Z.z. (Skolsky zakon ) § 59, ods. 4
[4] Vyhlagka MS SR €. 306/2008 Z. z o materskej $kole
[5] Zakon €. 245/2008 Z.z. (Skolsky zakon ) § 28

[6] Zakon €. 245/2008 Z.z. § 280ds.12 a 13 a ustanovenia § 3 ods.1 a 4 vyhlasky o MS  ¢&. 306/2008 Z.
z o materskej skole v zneni neskorsich predpisov
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